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Mẫu số: 01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…………….. , ngày ... tháng ... năm 202..

BIÊN BẢN BÀN GIAO MẶT BẰNG
Số: ………
Công trình: ...........................................................................................
Địa điểm xây dựng:…………………………………………………..

Hôm nay vào lúc ........ tại công trình: ...........................................................
 I. Thành phần tham dự:
1) Đại diện Chủ đầu tư: Ban quản lý xã…………………
	Ông: .......................................
	Chức vụ: Trưởng ban quản lý xã

	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….


2) Đại diện Ban Giám sát của cộng đồng xã……………..
	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….

	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….


3) Đại diện đơn vị hỗ trợ lập hồ sơ xây dựng công trình (nếu có): 
	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….

	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….


4) Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: ..............
	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….

	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….


5) Đại diện các phòng ban liên quan :
	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….

	Ông: .......................................
	Chức vụ: …………………….


II. Thời gian bàn giao :	
Bắt đầu :             …h…." ngày ..... tháng ..... năm 202….        
Kết thúc :           ….h…." ngày ...... tháng ..... năm 202...
Tại: Công trình: .......................................................................
III. Nội dung bàn giao: 
Căn cứ hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công và dự tóan công trình do ...................................... lập đã được phê duyệt tại quyết định số : ...................................
Các bên tiến hành bàn giao mặt bằng công trình ........................................................... với các nội dung cơ bản sau: 
Tên công trình: ..................................................................................
Vị trí, qui mô công trình: 
…………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
-  Cao độ chuẩn, các mốc cao độ: 
Các vấn đề khác (nếu có): 
IV. Kết luận : 
Các bên tham gia thống nhất các nội dung đã bàn giao làm cở sở triển khai thi công. Trong thi công nếu có phát sinh ngòai các nội dung trên các bên sẽ kiểm tra thực tế và có biện pháp giải quyết cụ thể.
Biên bản kết thúc lúc ....  giờ cùng ngày, các bên tham gia đồng ý ký tên sau khi được thông qua nội dung biên bản.

	ĐD. Ban quản lý xã
( ký tên, đóng dấu)





	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công / hoặc Ban phát triển thôn

	ĐD. Ban Giám sát cộng đồng
	ĐD. đơn vị lập hồ sơ XD CT
 (nếu có)






Đại diện các thành phần tham gia













Mẫu số: 02

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc
	                      
................., ngày ... tháng ....  năm 202..

BIÊN BẢN SỐ: 01
[bookmark: BBNTVT]NGHIỆM THU VẬT TƯ-VẬT LIỆU SỬ DỤNG THI CÔNG 
CÔNG TRÌNH

 Công trình: ..............................................................................................
 Hạng mục: ........................................................................................
1.Thành phần trực tiếp nghiệm thu:
a. Đại diện Chủ đầu tư: Ban quản lý xã ……
     - Ông:    ........................         Chức vụ: Ban quản lý xã
b. Đại diện Ban giám sát của cộng đồng xã: ....................................
     - Ông:    .......................          Chức vụ: Ban giám sát ĐT cộng đồng
c. Đại diện Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: .....................
     - Ông: ........................           Chức vụ: …………
2. Thời gian nghiệm thu:     Bắt đầu  ....h ngày  ....  tháng ....  năm 202..
                                               Kết thúc ...h ngày ....... tháng  .... năm 202..
	Căn cứ theo hồ sơ xây dựng công trình được phê duyệt và các hồ sơ chứng chỉ sản xuất vật tư, vật liệu của nhà sản xuất đưa vào thi công công trình: ............................................................................................................
	Chúng tôi đã tiến hành kiểm tra đánh giá nguồn gốc, chất lượng khối lượng vật tư - vật liệu sử dụng thi công công trình và thống nhất nghiệm thu các chủng loại vật tư vật liệu như sau: 
	STT
	Tên vật tư + vật liệu
	Nơi sản xuất vật tư - vật liệu
	Chất lượng vật liệu đưa vào sử dụng

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	



3. Chất lượng, khối lượng vật tư - vật liệu thi công. ................................................
4. Kết luận:..............................................................................................................


	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn
	ĐD. Ban giám sát cộng đồng
	ĐD. Ban quản lý xã





Mẫu số: 03
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	         …..........., ngày...... tháng...... năm 20.....



BIÊN BẢN
NGHIỆM THU CÔNG TÁC THI CÔNG XÂY DỰNG

Công trình:…………………………………..
Địa điểm xây dựng:…………………………………….

1. Tên công việc nghiệm thu: …………………………………………
2. Thành phần tham gia nghiệm thu:
a) Đại diện Chủ đầu tư : Ban quản lý xã……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Đại diện Ban giám sát của cộng đồng xã …………………………………………
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
c) Đại diện Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: ..................
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
3. Thời gian nghiệm thu:
Bắt đầu: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
Kết thúc: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
4. Các căn cứ nghiệm thu:
- Yêu cầu nghiệm thu của Tổ (nhóm) cộng đồng thi công xây dựng công trình;
- Hồ sơ thiết kế được duyệt;
- Tiêu chuẩn, quy chuẩn xây dựng được áp dụng;
- Các kết quả kiểm tra, thí nghiệm vật liệu trong quá trình xây dựng (nếu có);
- Nhật ký thi công của nhóm cộng đồng thi công, Nhật ký giám sát của Ban giám sát cộng đồng và các văn bản liên quan khác (nếu có);
5. Đánh giá về chất lượng, khối lượng hạng mục công việc đã thực hiện:
a) Về khối lượng:
b) Về chất lượng:
c) Các ý kiến khác (nếu có):
6. Kết luận: Đồng ý hay không đồng ý nghiệm thu

	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn
	ĐD. Ban giám sát cộng đồng
	ĐD. Ban quản lý xã




Mẫu số: 04
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	              …..........., ngày...... tháng...... năm 20........



BIÊN BẢN
NGHIỆM THU GIAI ĐOẠN  THI CÔNG XÂY DỰNG 
Công trình:…………………………………..
Địa điểm xây dựng:…………………………………….
1. Tên công việc nghiệm thu: …………………………………………
2. Thành phần tham gia nghiệm thu:
a) Đại diện Chủ đầu tư : Ban quản lý xã……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Đại diện Ban giám sát của cộng đồng xã …………………………………………
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
c) Đại diện Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: ………..…
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
d) Đại diện UBND xã……….
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
3. Thời gian nghiệm thu:
Bắt đầu: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
Kết thúc: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
4. Các căn cứ nghiệm thu:
- Yêu cầu nghiệm thu của Tổ (nhóm) cộng đồng thi công xây dựng công trình;
- Hồ sơ thiết kế được duyệt;
- Tiêu chuẩn, quy chuẩn xây dựng được áp dụng;
- Các kết quả kiểm tra, thí nghiệm vật liệu trong quá trình xây dựng (nếu có);
- Nhật ký thi công của nhóm cộng đồng thi công, Nhật ký giám sát của Ban giám sát cộng đồng và các văn bản liên quan khác (nếu có);
5. Đánh giá về chất lượng, khối lượng hạng mục công việc đã thực hiện:
a) Về khối lượng: (có biểu khối lượng kèm theo) 
b) Về chất lượng:
c) Các ý kiến khác (nếu có):
6. Kết luận: Đồng ý hay không đồng ý nghiệm thu
	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn
	
	ĐD. Ban quản lý xã
( ký tên, đóng dấu)



	ĐD. Ban giám sát cộng đồng
	
	ĐD. UBND xã
( ký tên, đóng dấu)


Ghi chú: Biên bản áp dụng nghiệm thu khối lượng để thanh toán theo giai đoạn.
Mẫu số: 05
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	…..........., ngày...... tháng...... năm 202....




BIÊN BẢN
NGHIỆM THU CÔNG TRÌNH/ HOẶC HẠNG MỤC CÔNG TRÌNH HOÀN THÀNH 

1. Đối tượng nghiệm thu:
Công trình/ hoặc hạng mục công trình hoàn thành :
Địa điểm xây dựng:
2. Thành phần tham gia nghiệm thu:
a) Đại diện UBND xã……….
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Đại diện Chủ đầu tư : Ban quản lý xã……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
c) Đại diện Ban giám sát của cộng đồng xã …………………………………….
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
d) Đại diện Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: ………..……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
đ) Đại diện Đơn vị tư vấn thiết kế (trường hợp thuê tư vấn):
e) Đại diện thôn/bản, người hưởng lợi[footnoteRef:1] [1:  Thành phần mời thêm do UBND xã quyết định (nếu có)] 

	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
3. Thời gian nghiệm thu:
Bắt đầu: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
Kết thúc: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
4. Các căn cứ nghiệm thu:
- Yêu cầu nghiệm thu của Tổ (nhóm) cộng đồng thi công xây dựng công trình;
- Hồ sơ thiết kế được duyệt;
- Tiêu chuẩn, quy chuẩn xây dựng được áp dụng;
- Các kết quả kiểm tra, thí nghiệm vật liệu trong quá trình xây dựng (nếu có);
- Nhật ký thi công của nhóm cộng đồng thi công, Nhật ký giám sát của Ban giám sát cộng đồng và các văn bản liên quan khác (nếu có);
- Các biên bản nghiệm thu công tác thi công xây dựng;
- Bản vẽ hoàn công công trình (nếu có).
5. Đánh giá về chất lượng, khối lượng, tiến độ công trình đã thực hiện:
a) Về khối lượng: (có biểu khối lượng kèm theo) 

b) Về chất lượng:
c) Về tiến độ thi công công trình:
d) Những sửa đổi, bổ sung trong quá trình thi công so với thiết kế được duyệt (nếu có):
e) Các ý kiến khác (nếu có):
6. Kết luận: Đồng ý hay không đồng ý nghiệm thu để đưa công trình vào sử dụng.

	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn
	ĐD. Ban giám sát cộng đồng
	ĐD. Ban quản lý xã
( ký tên, đóng dấu)







	ĐD. thôn/bản, người hưởng lợi
	ĐD. đơn vị lập hồ sơ XD CT
 (nếu có)
	ĐD. UBND xã
( ký tên, đóng dấu)




















Mẫu số: 06
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	                          …..........., ngày...... tháng...... năm 202....




BIÊN BẢN
BÀN GIAO CÔNG TRÌNH HOÀN THÀNH ĐƯA VÀO SỬ DỤNG


1. Đối tượng bàn giao:
Công trình/ hoặc hạng mục công trình hoàn thành vào khai thác, sử dụng :
…………………………………………………………………………………….
Địa điểm xây dựng: ………………………………………………………….. 
2. Thành phần
2.1. Bên giao
a) UBND xã……….
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Nhà thầu thi công: Tổ (nhóm) cộng đồng thi công
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
2.2. Bên nhận (Đơn vị, tổ chức được giao quản lý, vận hành công trình)
a) Ban quản lý xã……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Hoặc Ban phát triển thôn: ………..……
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
c) Hoặc ………………
2.3. Chứng kiến
a) Ban giám sát cộng đồng xã ……………………………………………
	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
b) Đơn vị tư vấn thiết kế (trường hợp thuê tư vấn):
c) Đại diện thôn/bản, người hưởng lợi[footnoteRef:2] [2:  Thành phần mời thêm do UBND xã quyết định (nếu có)] 

	Ông (bà): ……………………….		Chức vụ: ……………………………..
3. Thời gian
Bắt đầu: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
Kết thúc: ………….giờ …..phút, ngày …… tháng ……. Năm 202…
4. Nội dung bàn giao:
4.1. Công trình/ hạng mục công trình hoàn thành, gồm:
…………………………………………….
4.2. Hồ sơ hoàn thành công trình, gồm:
…………………………………………….
5. Kết luận: 
- Đồng ý bàn giao để đưa công trình vào khai thác, sử dụng kể từ ngày..tháng …năm…. hoặc không đồng ý bàn giao.
- Trách nhiệm Bên giao:  Bảo hành công trình….
- Trách nhiệm Bên nhận: Quản lý, vận hành và bảo trì công trình…
	
	ĐD. Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn
	ĐD. Ban giám sát cộng đồng
	ĐD. Ban quản lý xã
( ký tên, đóng dấu)







	ĐD. người hưởng lợi
	ĐD. đơn vị lập hồ sơ XD CT
                    (nếu có)

	ĐD.  UBND xã
( ký tên, đóng dấu)



















Mẫu số: 07
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




 NHẬT KÝ THI CÔNG XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH



GÓI THẦU CÔNG TRÌNH.....................................................................


Chủ đầu tư: Ban quản lý xã.............................
( ký tên, đóng dấu)

Tổ (nhóm) cộng đồng thi công/ hoặc Ban phát triển thôn: ..................................
Người đại diện:
Phụ trách kỹ thuật:
Người ghi nhật ký:

Ban giám sát cộng đồng:......................................
Trưởng ban:

Hồ sơ dự toán được duyệt tại Quyết định số ........../QĐ-UBND
 ngày ....../...../20... của UBND xã ....................................





	Ngày, tháng, năm
	Nội dung công việc
	Điều kiện thời tiết
	Khối lượng, chất lượng công việc thực hiện
	Ý kiến, nhận xét Chủ đầu tư, Ban GSCĐ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ghi chú: Các trang có đóng dấu giáp lai của chủ đầu tư
